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                                บันทึกข้อความ  
หน่วยงาน                                                  โทร. 
ที่  ศธ      


                        วันที่       
เรื่อง  ขอเพิ่มเติมข้อมูลผู้ขายในระบบ Microsoft  Dynamics Ax 2009   
เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง
สิ่งที่ส่งมาด้วย 
1.เอกสารการจดทะเบียนการค้าจากผู้ประกอบการ  จำนวน                          แผ่น


(1.1) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล


         ก)  ห้างหุ้นส่วนจำกัดสามัญ  หรือห้างหุ้นส่วนจำกัด  ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  และสำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ   ผู้มีอำนาจควบคุม พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
                              ข)  บริษัทจำกัด  หรือบริษัทมหาชนจำกัด  ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  หนังสือบริคณห์สนธิ  และสำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  ผู้มีอำนาจควบคุม  และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง

(1.2) กรณีผู้เสนอราคาเป็นร้านค้า  ให้ยื่นสำเนาใบทะเบียนพาณิชย์  และสำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  (ถ้ามี)  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง

(1.3) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดา หรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคลให้ยื่นสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น  สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี)  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง

(1.4) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้าให้ยื่นสำเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นสำเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1)
2.เอกสารสำเนาบัญชีธนาคาร


จำนวน 

              แผ่น  
                ด้วย                                          มีความประสงค์ที่จะเพิ่มเติมข้อมูลผู้ขายในระบบERP เพื่อให้การปฏิบัติงานในระบบMicrosoft  Dynamics Ax 2009  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยจึงขอให้งานพัสดุดำเนินการเพิ่มเติมข้อมูลผู้ขายในระบบ Microsoft  Dynamics Ax 2009   ตามรายละเอียดดังนี้
ชื่อสถาน…
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· ชื่อสถานประกอบการ
· ชื่อเจ้าของผู้ประกอบการ
· เลขประจำตัวผู้เสียภาษี
· ประเภทผู้ประกอบการ        นิติบุคคล                 บุคคลธรรมดา
· ประเภทผู้ค้า (  )  บริษัทจำกัด
  (  )  บริษัทมหาชนจำกัด              (  )  ห้างหุ้นส่วนจำกัด

      (  )   กิจการร่วมค้า   (  )  ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล   (  )  คณะบุคคล

      (  )  กิจการร้านค้าเจ้าของคนเดียวหรือบุคคลธรรมดา    (  )  ห้างหุ้นส่วนสามัญ

      (  )   อื่น ๆ    
· ชื่ออาคาร                                           
· ห้องเลขที่                                           ชั้นที่            
· ชื่อหมู่บ้าน                                         เลขที่                          หมู่ที่           
· ตรอก/ซอย                                           ถนน
· ตำบล/แขวง                                         อำเภอ/เขต   
· จังหวัด                                               รหัสไปรษณีย์   
· หมายเลขโทรศัพท์                                 เบอร์มือถือ                                    
· หมายเลขโทรสาร                                   E-mail Address 
· ช่องทางการโอนเงิน (กรณีมีบัญชีประเภทออมทรัพย์และกระแสรายวัน ให้ใช้ประเภทกระแสรายวันก่อน (เพราะหากมีการโอนเงินตั้งแต่ 2,000,000 บาท จะต้องใช้บัญชีกระแสรายวันตามหนังสือเลขที่  ปช 0028/ว0009 ลงวันที่ 26 มีนาคม 2555 เรื่อง การปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการจัดทำและแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2554)
     ประเภทบัญชี  ( ออมทรัพย์    ( กระแสรายวัน
ชื่อธนาคาร                                                     ชื่อบัญชี                               
สาขา                                                          เลขที่บัญชี

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการ จะขอบคุณยิ่ง 


(                                 )
                            นักวิชาการพัสดุ















