
แบบฟอร์มการขออนุมัติใช้ห้องประชุมคณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ B202 
 

     วันที่……………………....…........… 

 

ข้าพเจ้าจะนำกุญแจส่งคืนวันที่...........................................................หากห้องหรือวัสดุ อุปกรณ์ ของใช้ภายใน ห้องเกิด

ความเสียหาย และไม่นำกุญแจมาส่งคืนในวันที่กำหนดหรือกุญแจสูญหายไป ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ค่าเสียหาย โดยเสีย

ค่าใชจ้่ายของตนเอง หรือชดใชว้ัสดุ อุปกรณ ์ของใชภ้ายในหอ้ง ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพต้องไม่น้อยกว่า

ของเดิม หรอืชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยูใ่นขณะยมืตามหลักเกณฑท่ี์กระทรวงการคลังกำหนด 

**หมายเหต ุ

1.ห้องประชุม จะต้องมผีู้เข้าร่วมประชุม 10 คนขึ้นไป จำนวนผู้เข้าร่วมประชุม........................... 

2.กรุณาส่งแบบฟอร์มใบจองห้องประชุมล่วงหน้าอย่างนอ้ย 3 วันทำการ 

   ลงชื่อ..................................................ผู้ขอใช้ 

(………………….......……...................………) 

 

      

เรียน  คณบดีหรือผู้รับมอบอำนาจ 

ตรวจสอบตารางการใชห้้องแล้ว พบว่า...................................... 

  สภาพสมบูรณ์     สภาพไม่สมบูรณ์ 

  อุปกรณ์ภายในห้องครบถ้วน  

  ไม่ครบ ขาด...............รายการ 
 

ลงชื่อ...........................................ผู้ตรวจสอบ            

   (................................................) 

 

   วันที.่........................................... 

ผู้บังคับบัญชา/ผู้มีอำนาจสั่งการ 
 

  อนุมัติให้ใชห้้องประชุม 

  ไม่อนุมัติ เนื่องจาก 

............................................................... 

................................................................ 
 

ลงชื่อ...........................................ผู้อนุมัติ 

              (................................................) 

 

            วันที.่........................................... 

ได้รับกุญแจห้องประชุมเรยีบรอ้ยแล้ว 
 

ลงชื่อ.......................................................ผู้ขอใช้          

(.........................................................) 

   

          วันที.่........................................................ 

 

ตรวจเช็คห้องประชุม 

  สภาพสมบูรณ์     สภาพไม่สมบูรณ์ 

  อุปกรณ์ภายในห้องครบถ้วน  

  ไม่ครบ ขาด...............รายการ 

       ลงชื่อ...............................................ผู้ตรวจสอบ      

(..................................................) 

   

               วันที.่........................................................ 


