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 ๒.๔ มีความคิดสร้างสรรค์ อุตสาหะ เสียสละ อุทิศตนให้งาน มีคุณธรรมจริยธรรมที่ดี 
  ๒.๕ มีมนุษยสัมพันธ์ดี และเป็นผู้มีจิตให้บริการ (Service mind) 

  ๒.๖ มีความรู้เหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่ หากมีประสบการณ์ทางด้านงานพัสดุ 
และการจัดซื้อจัดจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
จะพิจารณาเป็นกรณีพิเศษ 
 

3. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  
 3.1 เป็นผู้ช่วยเหลือนักวิชาการเงินและบัญชี ในการปฏิบัติงานด้านการเงินและ 

การบัญชีของคณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา เพ่ือให้การดำเนินงานดังกล่าวเป็นไป
ตามระเบียบ ประกาศของมหาวิทยาลัย และกฎหมายที่เก่ียวข้อง อาทิ การจัดทำบัญชีเอกสารรายงานความ
เคลื่อนไหวทางการเงิน, การรวบรวมข้อมูลและรายงานการเงินของคณะ, การตรวจสอบความถูกต้องของ
หลักฐานและเอกสารต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับการดำเนินงานด้านการเงิน บัญชี และงบประมาณ เป็นต้น 

 3.2 เป็นผู้ช่วยเหลือนักวิชาการพัสดุ ในการปฏิบัติงานด้านพัสดุของคณะรัฐศาสตร์
และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา อาทิ การดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างในแบบต่าง ๆ ,  
การจัดทำรายละเอียดบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพย์สินเกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุ เพ่ือให้สามารถ
ตรวจสอบวัสดุต่าง ๆ ได้โดยสะดวก, การประสานงานเพ่ือซ่อมแซมและดูแลรักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ในความ
ครอบครองของคณะ เพ่ือให้มีสภาพที่พร้อมใช้งานและการตรวจเช็คครุภัณฑ์ประจำปี (หรือการตรวจสอบ
พัสดุประจำปี) เป็นต้น เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด  

 3.3 งานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

  ๔. วิธีการสมัครเข้ารับการคัดเลือก 
  4.1 กําหนดวันยื่นใบสมัคร ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนถึงวันที่ 12 กันยายน 2568     

ใน วั น จั น ท ร์  – ศุ ก ร์  เว ล า  ๐ ๘ .๐ ๐  – ๑ ๕ .๐ ๐  น . โด ย ส าม ารถ ด าวน์ โห ล ด ใบ ส มั ค ร ได้
ที่https://spss.up.ac.th/detail/con_document/80  และผู้ประสงคจะสมัครคัดเลือกใหยื่นใบสมัครด้วยตนเอง 
หรือส่งเอกสารใบสมัครมายังที่อยู่อีเมล์ spss@up.ac.th ภายในวันและเวลาที่กำหนด ทั้งนี้สามารถสอบถาม
รายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่ งานบริหารทั่วไป (ฝ่ายบุคคล) คณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 
โทร ๐-๕๔๔๖-๖๖๖๖ ตอ ๑๓๐๓  

  4.2 ชำระค่าธรรมเนียมการสมัครงาน จำนวน 500 บาท ณ กองคลัง มหาวิทยาลัย
พะเยา ในวันจันทร์ – ศุกร์ เวลา ๐๘.๐๐ – ๑๕.๐๐ น. (มหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิ์ไม่คืนเงินทุกกรณี) 

  ผู้สมัครจะต้องกรอกใบสมัครและเอกสารการรับสมัครด้วยลายมือตนเอง 
ให้ถูกต้องและครบถ้วน มิฉะนั้นคณะฯ อาจไม่รับสมัครสอบ  

  ๔.3 เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นพร้อมใบสมัครสอบ 
  ๑) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวนอย่างละ ๑ ฉบับ 
  ๒) สำเนาวุฒิ บั ตรหรือใบประกาศนี ยบั ตร และสำเนาระเบี ยนแสดงผล 

การ เรี ยน  (Transcript of Record) ที่ แ สด งห รือ ระบุ ว่ า เป็ น ผู้ มี วุฒิ การศึ กษ าตรงกับ ตำแหน่ ง 
ที่สมัครสอบ จำนวนอย่างละ ๑ ฉบับ โดยจะต้องระบุวันที่สำเร็จการศึกษาไว้ด้วย และต้องสำเร็จการศึกษา
ภายในวันปิดรับสมัคร (12 กันยายน  ๒๕๖8) 

/3) ใบรับรองแพทย์... 

https://law.prd.go.th/th/content/category/detail/id/2475/iid/234612
https://spss.up.ac.th/detail/con_document/80
mailto:Duangkhae.ph@up.ac.th%20ภายใน
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