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ค ำน ำ 

 

 คู่มือรับบริการ การด าเนินการจัดส่งแบบรายงานผลการศึกษา และแบบขอแก้ไข                

การรายงานผลการศึกษาฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพื่อแสดงรายละเอียดขั้นตอน ประกอบกับ                      

แนวปฏิบัติการด าเนินการจัดส่งรายงานผลการศึกษา คณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยพะเยา ประกอบด้วย 5 รายการ คือ 1) ข้อมูลเบื้องต้นส าหรับรับบริการ                        

การด าเนินการจัดส่งแบบรายงานผลการศึกษา และแบบขอแก้ไขการรายงานผลการศึกษา              

2) ขั้นตอนการด าเนินการจัดส่งแบบรายงานผลการศกึษา (UP32) 3) ขั้นตอนการขอส่งรายงาน

ผลการศกึษาแบบออนไลน์ (UP34) 4) ขั้นตอนการด าเนินการจัดส่งแบบขอแก้ไขการรายงานผล

การศกึษา (UP33) และ 5) ขอ้บังคับ กฎหมาย ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง  

 คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือรับบการฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้อ่าน 

ผู้รับบริการและผู้ให้บริการได้เป็นอย่างดี หากมีข้อผิดพลาดประการใด คณะผู้จัดท าขอน้อมรับ

ความผิดพลาดนัน้เอาไว้ และขออภัยไว้ ณ ที่นี้  

 

งานวิชาการ 

คณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

16 มกราคม 2566 
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สำรบัญ 

เน้ือหำ  หน้ำ 

 ค าน า   ก 

 สารบัญ  ข 

1 ขอ้มูลเบือ้งตน้ส าหรับรับบริการ การด าเนินการจัดส่งแบบรายงานผลการศกึษา 

  และแบบขอแก้ไขการรายงานผลการศกึษา  1 

2 ขั้นตอนการด าเนินการจัดส่งแบบรายงานผลการศกึษา (UP32)  2 

3 ขั้นตอนการขอส่งรายงานผลการศกึษาแบบออนไลน์ (UP34)  4 

4 ขั้นตอนการด าเนินการจัดส่งแบบขอแก้ไขการรายงานผลการศกึษา (UP33)  5 

5 ข้อบังคับ กฎหมาย ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง ในการด าเนินการจัดส่งแบบรายงาน 

 ผลการศกึษา และแบบขอแก้ไขการรายงานผลการศกึษา  8 
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1 ข้อมูลเบื้องต้นส ำหรับคู่มือรับบริกำรกำรด ำเนินกำรจัดส่งแบบรำยงำนผลกำรศึกษำ 

และแบบขอแก้ไขกำรรำยงำนผลกำรศึกษำ 

ตำรำงท่ี 1 แสดงรำยกำรข้อมูลพื้นฐำนกำรให้บรกิำร 

ผู้รับผิดชอบ/ 

งำนท่ีรับผิดชอบ 

นักวิชาการศกึษา งานวิชาการ, รองคณบดีฝ่ายนวัตกรรมวิชาการ 

และ คณบดีคณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร  ให้บริการแก่อาจารย์ประจ าหลักสูตร/ประธานหลักสูตร เกี่ยวกัน

การรายงานผลการศกึษา ดังนี้ 

1. ขั้นตอนการด าเนินการจัดส่งแบบรายงานผลการศกึษา (UP32) 

2. ขั้นตอนการด าเนินการจัดส่งแบบขอแก้ไขการรายงานผล

การศกึษา (UP33) 

3. ขั้นตอนการขอส่งรายงานผลการศกึษาแบบออนไลน์ (UP34) 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 1. หอ้ง B202 อาคารเรยีนรวม PKY  

   งานวิชาการ คณะรัฐศาสตรแ์ละสังคมศาสตร์ 

   มหาวิทยาลัยพะเยา 19 หมู่ 2 ต าบลแม่กา อ าเภอเมืองพะเยา  

   จังหวัดพะเยา 56000 

   โทรศัพท์ 0 5446 6666 ต่อ 1315, 1318, 1322 

2. ช่องทางออนไลน์ผา่นระบบบริการการศึกษา 

https://reg.up.ac.th/ ในหมวดการใชง้าน “ค าร้องอาจารย์” 

และ การจัดส่งผลการศกึษา” 

ระยะเวลำกำรให้บรกิำร 1. นักวิชาการศกึษา ให้บริการ ห้อง B202 อาคารเรียนรวม PKY  

   งานวิชาการ คณะรัฐศาสตรแ์ละสังคมศาสตร์ 

   ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 

2. ช่องทางออนไลน์ผา่นระบบบริการการศึกษา สามารถใช้งานได้ 

   ตั้งแต่เวลา 09.00 - 24.00 น. 

อัตรำค่ำธรรมเนียม ไม่มีอัตรำค่ำธรรมเนียม หรอืค่ำใช้จ่ำยด้ำนกำรเงิน 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง ได้จัดแสดงอ้างอิงไว้ในหัวข้อที่ 5 ข้อบังคับ กฎหมาย ระเบียบ ที่

เกี่ยวข้องในการด าเนินการจัดส่งแบบรายงานผลการศึกษา และ

แบบขอแก้ไขการรายงานผลการศกึษา หนา้ที่ 8 ของคู่มอืฉบับนี ้

  ส าหรับรายละเอียดการให้บริการ และรับบริการ การด าเนินการจัดส่งแบบรายงาน

ผลการศึกษา (การด าเนินการจัดส่งแบบรายงานผลการศึกษา (UP32), ขั้นตอนการขอส่ง

รายงานผลการศกึษาแบบออนไลน์ (UP34) และขั้นตอนการด าเนินการจัดส่งแบบขอแก้ไขการ

รายงานผลการศกึษา (UP33) ได้จัดแสดงไว้เป็นขั้นตอนในหัวข้อถัดไปตามล าดับ 

https://reg.up.ac.th/
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2. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรจัดส่งแบบรำยงำนผลกำรศึกษำ (UP32) 

 การด าเนินการจัดส่งแบบรายงานผลการศึกษา (UP32) และการขอยื่นค าร้อง (UP34) 

เป็นกระบวนการที่สามารถด าเนินงานแบบออนไลน์ได้เบ็ดเสร็จ โดยมีขั้นตอนดังภาพที่แสดงไว้

ในหน้าที่ 4 และเมื่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชานั้น ๆ ท าการบันทึกผลการเรียน (ตัดเกรด)             

ผ่านระบบทะเบียนนิสิต reg.up.ac.th เสร็จเรียบร้อยแล้ว จะต้องพิมพ์ (UP32) พร้อมลงนาม

ผู้สอน โดยหลังจากยื่นเอกสารในระบบแล้ว จะเข้าสู่ ขั้นตอนการด าเนินงาน 9 ขั้นตอน 

ประกอบด้วย 

  1) อาจารย์ผู้รับผดิชอบรายวิชา ด าเนนิการจัดการ (UP32) พร้อมลงนามผูส้อน 

  2) อาจารย์ผู้รับผดิชอบรายวิชา ขอส่ง (UP32) ยังงานวิชาการ 

  3) นักวิชาการศกึษา งานวิชาการของคณะ ตรวจ (UP32) 

  4) รองคณบดีฝ่ายนวัตกรรมวิชาการ ร่วมกับประธานหลักสูตร วิพากษ์                 

ผลการเรียน F- บก-007 

  5) นักวิชาการศกึษา งานวิชาการของคณะ จัดท าบันทึกส่งรายงาน (UP32) 

  6) นักวิชาการศึกษา งานวิชาการของคณะ เสนอชุดรายงาน (UP32)              

ให้ผูบ้ริหารลงนาม 

  7) ผูบ้ริหาร (คณบดี/รักษาการแทนคณบดี) พิจารณาลงนามชุดรายงาน (UP32) 

  8) นักวิชาการศกึษา งานวิชาการของคณะ จัดเก็บไฟล์ส าเนา ชุดรายงาน (UP32) 

  9) นักวิชาการศกึษา งานวิชาการของคณะ จัดส่งชุดรายงาน (UP32) ไปยังกอง

บริการการศึกษา 

หมำยเหตุ: การส่งรายงานผลการศึกษา (UP32) จะต้องด าเนินการภายในระยะเวลาที่ก าหนด

ตามประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ก าหนดปฏิทินการศึกษาปีการศึกษา                  

(ของปีการศึกษานั้น ๆ ทั้งส าหรับนิสิตระดับปริญญาตรี นิสิตระดับบัณฑิตศึกษา) 

อย่างเคร่งครัด หากเกิดความล่าช้าจะต้องด าเนินการตั้งกรรมการสอบสวน

ข้อเท็จจริง และมีมาตรการบทลงโทษของมหาวิทยาลัยพะเยา 
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ตำรำงที่ 2 แผนผังขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน (Work Flow) กำรด ำเนินกำรจัดส่งแบบรำยงำนผลกำรศึกษำ (UP32) 

ผังกระบวนกำร รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ 
มำตรฐำนงำน/ 

สิ่งที่ต้องควบคุม 

เอกสำรที่

เกี่ยวข้อง 

 

 

 

- - - - - 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 1  

ด าเนินการจัดการ (UP32) พร้อมผูส้อนลงนาม 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา ด าเนินการจัดการ 

(UP32) ผ่านระบบ reg.up.ac.th พร้อมลงนาม และ

แนบแบบวิพากษ์ผลการเรียนให้เรียบรอ้ย 

อาจารย์ 

ผู้รับผดิชอบรายวิชา 

30 นาที / 

(แล้วแต่จ านวน

นิสิตที่ต้องแก้ไข

เกรด I) 

ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง  แ ล ะ

รายละเอียดข้อมูลใน (UP32) 

พร้อมแบบวิพากษ์ผลการเรียน

ครบถ้วน สมบูรณ์ 

- (UP32) 

- แบบวิพากษ์

ผลการเรียน 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 2 

ส่ง (UP32) ยังงานวิชาการ  

อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาส่ง (UP32) และแบบ

วิพากษ์ผลการเรียน ยังงานวิชาการคณะ พร้อมลงนาม

ทะเบียนคุมส่ง 

อาจารย์

ผู้รับผดิชอบรายวิชา 

10 นาที / 

1 รายวิชา 

ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง  แ ล ะ

รายละเอียดข้อมูลใน (UP32) 

พร้อมแบบวิพากษ์ผลการเรียน

ครบถ้วน สมบูรณ์ 

- (UP32) 

- แบบวิพากษ์

ผลการเรียน 

  แก้ไข 

 

 

 

 ถูกต้อง  

 

ขั้นตอนท่ี 3 

ตรวจ (UP32) 

นักวิชาการศึกษา งานวิชาการ ตรวจ  (UP32) 

หากถูกต้องด าเนินการขั้นตอนวิพากษ์ผลการเรียน แต่

ถ้ามีข้อแก้ไขจะส่งคืนอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาท า

การแก้ไข 

นักวิชาการศึกษา 

งานวิชาการ 

5 – 10 นาที / 

1 รายวิชา 

ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง  แ ล ะ

รายละเอียดข้อมูลใน (UP32) 

พร้อมแบบวิพากษ์ผลการเรียน

ครบถ้วน สมบูรณ์ 

- (UP32) 

- แบบวิพากษ์

ผลการเรียน 

  แก้ไข 

 

 

 

 ถูกต้อง  

 

 1 

ขั้นตอนท่ี 4 

วิพากษ์ผลการเรียน 

รองคณบดีฝ่ายวิชาการ ร่วมกับประธานหลักสูตร 

ท าการวิพากษ์ผลการเรียน หากถูกต้อง ลงนามและ

ด าเนินการขั้นตอนต่อไปได้ แต่ถ้ามีข้อแก้ไขจะไม่ลง

นาม และส่งคืนอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาท าการ

แก้ไข 

รองคณบดี 

ฝ่ายนวัตกรรม

วิชาการ 

½ - 1 วัน ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง  แ ล ะ

รายละเอียดข้อมูลใน (UP32) 

พร้อมแบบวิพากษ์ผลการเรียน

ครบถ้วน สมบูรณ์ 

- (UP32) 

- แบบวิพากษ์

ผลการเรียน 

เร่ิมต้น 

ด าเนินการจัดการ (UP32) 

พร้อมผูส้อนลงนาม 

ตรวจ (UP32) 

ส่ง (UP32)  

ยังงานวิชาการ 

วิพากษ์ผลการเรียน 
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ผังกระบวนกำร รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ 
มำตรฐำนงำน/ 

สิ่งที่ต้องควบคุม 

เอกสำรที่

เกี่ยวข้อง 

 1 
 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 5 

จัดท าบันทึกส่งรายงาน (UP32) 

นักวิชาการศึกษา งานวิชาการ จัดท าบันทึกส่ง

รายงาน (UP32) ในระบบ reg.up.ac. th แล้วปร้ิน

รายงานเพื่อเสนอคณบดี / รักษาการแทนคณบดี ลง

นามแบบรายงานผลการศึกษา (UP32) และยงิบารโ์ค้ด 

(UP32) ทุกรายวิชาที่แนบส่ง 

นักวิชาการศึกษา 

งานวิชาการ 

1 - 3 วัน 

แล้วแต่จ านวน

รายวิชา (UP32) 

- ความถูกต้องของบันทึก

ขอส่งรายงาน (UP32) 

- ความสมบูรณ์ของ (UP32) 

- บันทึกขอส่ง

รายงาน (UP32) 

-  (UP32) 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 6 

เสนอผู้บริหารลงนามชุดรายงาน (UP32) 

นักวิชาการศึกษา งานวิชาการ เสนอผู้บริหาร 

(คณบดี/รักษาการแทนคณบดี) ลงนามชุดรายงาน 

(UP32) 

นักวิชาการศึกษา 

งานวิชาการ 

½ - 1 วัน - ความถูกต้องของบันทึก

ขอส่ง (UP32) 

- ความสมบูรณ์ของ (UP32) 

- บันทึกขอส่ง

รายงาน (UP32) 

- (UP32) 

  แกไ้ข 

 

 

 

 ถูกต้อง 

ขั้นตอนท่ี 7 

พิจารณาลงนามชุดรายงาน (UP32) 

ผู้บริหาร (คณบดี/รักษาการแทนคณบดี) พิจารณา

ลงนามชุดรายงาน (UP32) หากมีข้อแก้ไขจะส่งคืน 

จนท. งานวิชาการ แก้ไขเอกสาร 

คณบดี / 

รักษาการแทน

คณบดี 

½ - 1 วัน - ความถูกต้องของบันทึก

ขอส่งราบงาน (UP32) 

- ความสมบูรณ์ของ (UP32) 

- บันทึกขอส่ง

รายงาน (UP32) 

- (UP32) 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 8 

จัดเก็บไฟล์ส าเนา ชุดรายงาน (UP32) 

นักวิชาการศึกษา งานวิชาการ จัดเก็บไฟล์ส าเนา

คู่ฉบับ ชุดรายงาน (UP32) ฉบับลงนามสมบูรณ์ 

นักวิชาการศึกษา 

งานวิชาการ 

10-30 นาท ี

แล้วแต่จ านวน 

(UP32) 

ก า รล งนาม ชุ ด ร าย ง า น 

(UP32) ครบถ้วนสมบูรณ์ 

ไ ฟ ล์ ส า เ น า           

ชุ ด ข อ ร า ย ง า น 

(UP32)  ฉบับลง

นามสมบูรณ์ 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 9 

จัดส่งชุดรายงาน (UP32)  

นักวิชาการศึกษา งานวิชาการ ลงทะเบียนคุมส่ง

ชุดรายงาน (UP32) ไปยังกองบรกิารการศึกษา 

นักวิชาการศึกษา 

งานวิชาการ 

1 วัน  

 

ชุดขอรายงาน (UP32) ฉบับ

สมบูรณ์ และจัดเรียงล าดับ

ตามใบรายงานแนบรายวิชา 

ชุ ด ร า ย ง า น 

(UP32)  ฉบับลง

นามสมบูรณ์ 

 

 

 

- - - - - 

จัดส่งชุดรายงาน (UP32) 

เสนอผู้บริหารลงนาม 

ชุดรายงาน (UP32) 

พิจารณาลงนาม 

ชุดรายงาน (UP32) 

สิ้นสุด 

จัดเก็บไฟล์ส าเนา 

ชุดรายงาน (UP32) 

จัดท าบันทึกส่งรายงาน 

(UP32) 
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3. ขั้นตอนกำรขอส่งรำยงำนผลกำรศึกษำแบบออนไลน์ (UP34) 

 

ภำพแสดงขั้นตอนกำรขอส่งรำยงำนผลกำรศึกษำแบบออนไลน์ (UP34) 

ที่มำ: กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา  



 

-5- 

4. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรจัดส่งแบบขอแก้ไขกำรรำยงำนผลกำรศึกษำ (UP33) 

 การด าเนินการจัดส่งแบบขอแก้ไขการรายงานผลการศึกษา (UP33) เป็นกระบวนการ

ที่ไม่สามารถด าเนินงานแบบออนไลน์ได้เบ็ดเสร็จ โดยเมื่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชานั้น ๆ               

ท าการแก้ไขผลการเรียน (เกรด I) ผ่านระบบทะเบียนนิสิต reg.up.ac.th เรียบร้อยแล้ว จะต้อง

พิมพ์ (UP33) และด าเนินการตามขั้นตอน การด าเนินการจัดส่งแบบขอแก้ไขการรายงานผล

การศกึษา (UP33) จ านวน 9 ขั้นตอน ดังนี้ 

  1) อาจารย์ผู้สอน ด าเนนิการจัดการ (UP33) 

  2) ประธานหลักสูตร พิจารณาลงนาม / ไม่ลงนาม 

  3) ประธานหลักสูตรส่งคืน (UP33) แก่ผู้รับผิดชอบรายวิชา หลังจากลงนาม

เรียบร้อยแลว้ 

  4) อาจารย์ผู้รับผดิชอบรายวิชา ส่ง (UP33) ยังงานวิชาการ 

  5) นักวิชาการศกึษา งานวิชาการของคณะ ตรวจ (UP33) 

  6) นักวิชาการศกึษา งานวิชาการของคณะ เสนอผูบ้ริหารลงนามชุดขอแก้ไข (UP33) 

  7) คณบดี/รักษาการแทนคณบดี พิจารณาลงนามชุดขอแก้ไข (UP33) 

  8) นักวิชาการศกึษา งานวิชาการของคณะ จัดเก็บไฟล์ส าเนา ชุดขอแก้ไข (UP33) 

  9) นักวิชาการศกึษา งานวิชาการของคณะ จัดส่งชุดขอแก้ไข (UP33) 

หมำยเหตุ: ขอแก้ไขการรายงานผลการศึกษา (UP33) จะต้องด าเนินการภายในระยะเวลา                     

ที่ก าหนดตาม ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ก าหนดปฏิทินการศึกษา                       

ปีการศึกษา (ของปีการศึกษานั้น ๆ ทั้งส าหรับนิสิตระดับปริญญาตรี นิสิตระดับ

บัณฑติศกึษา) 
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2 

ตำรำงที่ 3 แผนผังขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน (Work Flow) กำรด ำเนินกำรจัดส่งแบบขอแก้ไขกำรรำยงำนผลกำรศึกษำ (UP33) 

ผังกระบวนกำร รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ 
มำตรฐำนงำน/ 

สิ่งที่ต้องควบคุม 

เอกสำรที่

เกี่ยวข้อง 

 

 

 

- - - - - 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 1  

ด าเนินการจัดการ (UP33) 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา ด าเนินการจัดการ 

(UP33) ผ่านระบบ reg.up.ac.th พร้อมลงนามและ

เสนอประธานหลักสูตรลงนาม 

อาจารย์

ผู้รับผดิชอบรายวิชา 

30 นาที / 

(แล้วแต่จ านวน

นิสิตที่ต้องแก้ไข

เกรด I) 

ความถูกต้อง และรายละเอียด

ข้ อมู ล ใน  ( UP33 )  ค รบถ้ ว น 

สมบูรณ์ 

(UP33) 

  แก้ไข 

 

 

 

 ถูกต้อง  

 

ขั้นตอนท่ี 2 

พิจารณาลงนาม / ไม่ลงนาม 

ประธานหลักสูตรพจิารณาลงนาม/            ไม่ลง

นาม (UP33) หากถูกต้องลงนามและด าเนินการขั้นตอน

ต่อไปได้ แต่ถ้ามีข้อแก้ไข               จะไม่ลงนาม และ

ส่งคืนอาจารย์ผู้รับผดิชอบรายวิชาท าการแก้ไข 

ประธานหลักสูตร 5 นาที / 

1 วัน 

ความถูกต้อง และรายละเอียด

ข้ อมู ล ใน  ( UP33 )  ค รบถ้ ว น 

สมบูรณ์ 

(UP33) 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 3 

ส่งคืน (UP33) แก่ผู้รับผดิชอบรายวิชา  

เมื่อประธานหลักสูตรพิจารณาลงนาม (UP33) 

เรียบร้อยแล้ว ส่งคืน (UP33) แก่อาจารย์ผู้รับผิดชอบ

รายวิชา เพื่อจัดส่งยังงานวิชาการคณะ  

ประธานหลักสูตร 10 นาที / 

1 วัน 

ความถูกต้อง และรายละเอียด

ข้ อมู ล ใน  ( UP33 )  ค รบถ้ ว น 

สมบูรณ์ 

(UP33) 

 

 

 

 

 

 1 

ขั้นตอนท่ี 4 

ส่ง (UP33) ยังงานวิชาการ 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา น าส่ง (UP33) ยัง

งานวิชาการ พร้อมลงทะเบียนคุม  การยืนยันส่ง 

(UP33) 

อาจารย์

ผู้รับผดิชอบรายวิชา 

10 นาที / 

1 วัน 

ความถูกต้อง และรายละเอียด

ข้ อมู ล ใน  ( UP33 )  ค รบถ้ ว น 

สมบูรณ์ 

(UP33) 

เร่ิมต้น 

ด าเนินการจัดการ (UP33) 

พร้อมผูส้อนลงนาม 

พิจารณาลงนาม/ 

ไม่ลงนาม 

ด าเนินการจัดการ (UP33) 

พร้อมผูส้อนลงนาม 

ส่ง (UP33) 

ยังงานวิชาการ 
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2 

ผังกระบวนกำร รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ 
มำตรฐำนงำน/ 

สิ่งที่ต้องควบคุม 

เอกสำรที่

เกี่ยวข้อง 

 1 
 

  แกไ้ข 

 

 

 ถูกต้อง 

ขั้นตอนท่ี 5 

ตรวจ (UP33) 

นักวิชาการศึกษา งานวิชาการ ตรวจรายละเอียด

ข้อมูล พร้อมการลงนามของผู้สอน ประธานหลักสูตร 

ใน (UP33) หากสมบูรณ์จะด าเนินการขั้นตอนต่อไป 

หากไม่สมบูรณ์จะส่งคืนแก้ไข 

นักวิชาการศึกษา 

งานวิชาการ 

10-30 นาท ี

แล้วแต่จ านวน

(UP33) 

- ความถูกต้อง และรายละเอียด

ข้ อมู ล ใน  ( UP33 )  ค รบถ้ ว น 

สมบูรณ์ 

- อาจารย์ผู้สอน และ ประธาน

หลักสูตร ลงนามครบเรียบรอ้ย 

(UP33) 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 6 

เสนอผู้บริหารลงนามชุดขอแก้ไข (UP33) 

นักวิชาการศึกษา งานวิชาการ เสนอผู้บริหาร 

(คณบดี/รักษาการแทนคณบดี) ลงนามชุดขอแก้ไข 

(UP33) 

นักวิชาการศึกษา 

งานวิชาการ 

½ - 1 วัน - ความถูกต้องของบันทึกขอ

ส่ง (UP33) 

- ความสมบูรณ์ของ (UP33) 

- บันทึกขอส่ง 

(UP33) 

-  (UP33) 

  แกไ้ข 

 

 

 

 

 ถูกต้อง 

ขั้นตอนท่ี 7 

พิจารณาลงนามชุดขอแก้ไข (UP33) 

ผู้บริหาร (คณบดี/รักษาการแทนคณบดี) พิจารณา

ลงนามชุดขอแก้ไข (UP33) หากมีข้อแก้ไขจะส่งคืน 

จนท. งานวิชาการ แก้ไขเอกสาร 

คณบดี / 

รักษาการแทน

คณบดี 

½ - 1 วัน - ความถูกต้องของบันทึกขอ

ส่ง (UP33) 

- ความสมบูรณ์ของ (UP33) 

- บันทึกขอส่ง 

(UP33) 

-  (UP33) 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 8 

จัดเก็บไฟล์ส าเนา ชุดขอแก้ไข (UP33) 

นักวิชาการศึกษา งานวิชาการ จัดเก็บไฟล์ส าเนา

คู่ฉบับ ชุดขอแก้ไข (UP33) ฉบับลงนามสมบูรณ์ 

นักวิชาการศึกษา 

งานวิชาการ 

10-30 นาท ี

แล้วแต่จ านวน 

(UP33) 

การลงนามชุดขอแก้ไข (UP33) 

ครบถ้วนสมบูรณ์ 

ไฟล์ส าเนาชุด

ขอแก้ไข (UP33) 

ฉ บั บ ล ง น า ม

สมบูรณ์ 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 9 

จัดส่งชุดขอแก้ไข (UP33)  

นักวิชาการศึกษา งานวิชาการ ลงทะเบียนคุมส่ง

ชุดขอแก้ไข (UP33) ไปยังกองบรกิารการศึกษา 

นักวิชาการศึกษา 

งานวิชาการ 

1 วัน  

 

ชุ ด ขอแก้ ไ ข  (UP33 )  ฉบั บ

สมบู รณ์  และจัด เ รียงล าดั บ

รายวิชา และล าดับรหัสนิสิตแต่

ละรายวิชาที่ขอแก้ไข 

ชุ ด ข อ แ ก้ ไ ข 

(UP33)  ฉบับลง

นามสมบูรณ์ 

 

 

 

- - - - - 

จัดส่งชุดขอแก้ไข (UP33) 

ตรวจ (UP33) 

เสนอผู้บริหารลงนาม 

ชุดขอแก้ไข (UP33) 

พิจารณาลงนาม 

ชุดขอแก้ไข (UP33) 

สิ้นสุด 

จัดเก็บไฟล์ส าเนา 

ชุดขอแก้ไข (UP33) 
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5. ข้อบังคับ กฎหมำย ระเบียบ ที่เกี่ยวข้องในกำรด ำเนินกำรจัดส่งแบบรำยงำนผลกำรศึกษำ 

และแบบขอแก้ไขกำรรำยงำนผลกำรศึกษำ 

5.1 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา วา่ด้วย การศกึษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 

5.2 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา วา่ด้วย การศกึษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2561 

5.3 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา วา่ด้วย ธรรมาภบิาลและจรยิธรรม พ.ศ. 2563 

5.4 ประมวลจรยิธรรมมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2564 

5.5 ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง การด าเนินการกรณีการรายงานผลการศกึษาเกินกว่า

ก าหนด การแก้ไขผลการศึกษา และการไม่มาคุมสอบตามก าหนด พ.ศ. 2563 (ฉบับที่ 2) 

5.6 ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง การด าเนินการกรณีการรายงานผลการศกึษาเกินกว่า

ก าหนด การแก้ไขผลการศึกษา และการไม่มาคุมสอบตามก าหนด พ.ศ. 2561 

 

https://does.up.ac.th/pdfjs/web/viewer.html?file=/uploads/document/document/65e575e5ef5d0YPU4G.pdf
https://does.up.ac.th/pdfjs/web/viewer.html?file=/uploads/old/announce-detail/May2020/CfHan2wrVgxWKyTC7Upl.pdf
https://doc.agri.up.ac.th/ita/%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%9E%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%A2%E0%B8%B2%20%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%20%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A0%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.%202563.pdf
https://www.eng.up.ac.th/downloads/1678790207.pdf
https://does.up.ac.th/pdfjs/web/viewer.html?file=/uploads/old/announce-detail/May2020/sjge1OM8bBi7bCimZzFp.pdf
https://does.up.ac.th/pdfjs/web/viewer.html?file=/uploads/old/announce-detail/May2020/sjge1OM8bBi7bCimZzFp.pdf
https://does.up.ac.th/pdfjs/web/viewer.html?file=/uploads/old/announce-detail/May2020/3VaadXCfinUqPZ5tXwa2.pdf
https://does.up.ac.th/pdfjs/web/viewer.html?file=/uploads/old/announce-detail/May2020/3VaadXCfinUqPZ5tXwa2.pdf


 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ที่มาภาพ: งานประชาสัมพันธ์ มหาวทิยาลัยพะเยา 

  

 

 

 

 ช่องทำงติดต่อ 

 งำนวิชำกำร คณะรัฐศำสตร์และสังคมศำสตร์ 

 มหำวิทยำลัยพะเยำ 

 19 หมู่ 2 ต ำบลแม่กำ อ ำเภอเมอืงพะเยำ จังหวัดพะเยำ 56000 

 โทรศัพท์ 0 5446 6666 ต่อ 1315, 1318, 1322 


