
แบบฟอร์มขั้นตอนส ำหรับกำรขอก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร สำยวิชำกำร 

คณะรัฐศำสตร์และสังคมศำสตร์ มหำวิทยำลัยพะเยำ 

(Checklist) 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

1. ขั้นตอนกำรขอรับกำรประเมนิกำรสอน 

   และเอกสำรประกอบกำรสอน/ค ำสอน  

 1. หนังสือ (บันทึกข้อความ) ขอรับการประเมินฯ 

 2. แผนการสอนในรายวชิาท่ีขอรับการประเมินฯ (มคอ.3) 5 ฉบับ 

 3. เอกสารประกอบท่ีใชส้อนในวันและเวลาที่ขอรับการประเมินฯ 

         (เอกสารสื่อการสอน, power point,ฯลฯ ) 5 ฉบับ 

 4. เอกสารประกอบ (การสอน/ค าสอน) 5 เล่ม 

 5. เอกสารอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง ......................................................(ถ้าม)ี 

2. ขั้นตอนกำรขอส่งผลงำนเพื่อขอก ำหนด 

    ต ำแหน่งทำงวิชำกำร 

 1. หนังสือ (บันทึกข้อความ) ขอส่งเอกสารเพื่อขอก าหนดต าแหนง่ 

        ทางวชิาการ ในต าแหนง่ (ผศ./รศ.) ของ............................................ 

 2. ก.พ.อ. 03 (แบบค าขอรับการพจิารณาก าหนดต าแหน่งทาง 

        วชิาการ) (ฉบับจรงิ) 

 3. เอกสารผลคะแนนการประเมินการสอน (ฉบับจรงิ) 

 4. เอกสารผลคะแนนการประเมินเอกสารประกอบ (การสอน/ค าสอน) 

         (ฉบับจรงิ) 

 5. หนังสอื (บันทึกข้อความ) ขอรับการประเมินการสอน  

 6. ค าสั่งฯ แตง่ตัง้คณะกรรมการประเมินการสอนฯ  

 7. ผลงานทางวิชาการท่ีใชข้อก าหนดต าแหนง่ทางวิชาการ (6 ชุด) 

3. ข้ันตอนกำรตรวจสอบผลงำน/เอกสำรที ่

    เกี่ยวข้อง (ในส่วนของคณะ) 

 1. หัวหน้าสาขาวิชา (ตรวจสอบ/ลงนาม) 

 2. คณบดี (ตรวจสอบ/ลงนาม) 

 3. คณะกรรมการประจ าคณะฯ (ตรวจสอบ/รับรอง) 

 
หนว่ยการเจ้าหนา้ที่  

คณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวทิยาลัยพะเยา 


