
มหาวิทยาลัยพะเยา 
ใบคําขอจัดทําเอกสาร กองทุนเงินนอกงบประมาณ 

 

                       วันที่......................................... 
เรียน ผู�อาํนวยการกองคลัง 
 

 ข�าพเจ�า........................................................................สังกัดส�วนงาน................................................ 
หมายเลขตดิต�อ........................... เลขรหสัโครงการ......................................................... 
มีความประสงค#ขอจัดทําเอกสาร ดังนี้ 

☐ ขอจัดทําใบสั่งซื้อ  PO 

☐ ขอจัดทําใบสั่งจ�าง PS 

☐ ขอจัดทําใบตรวจรับการสั่งซื้อ PO  เลขที่................................. 

☐ ขอจัดทําใบตรวจรับการสั่งจ�าง PS เลขที่................................. 

☐ ขอจัดทําใบเบิก ใบสั่งซื้อ  PO เลขที่...........................................  

☐ ขอจัดทําใบเบิก ใบสั่งจ�าง PS เลขที่........................................... 

☐ ขอจัดทําเงนิยมื PA จํานวนเงนิ..............................บาท ช่ือผู�ยืมเงิน.............................................................. 
  

 

ซึ่งรายละเอยีด เป/นไปตามเอกสารที่แนบมาพร�อมนี้  รวมเป/นเงิน....................................บาท เพื่อความถูกต�อง 
ครบถ�วน ตามหลักการบัญชี  จึงขอจัดทําเอกสารดงักล�าวข�างต�น ต�อไป 
 
ลงช่ือ........................................................   ลงช่ือ........................................................  
    (.........................................................)       (.........................................................) 
     ผู�ขอจัดทําเอกสาร       หัวหน�า/ผู�อํานวยการ/รองคณบด/ีคณบด ี

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
หมายเหตุ      
(1) ติดบาร#โค9ดทกุคร้ังก�อนนําส�งใบคาํขอจัดทําเอกสาร เงินนอกงบประมาณ      
(2) กรุณาตรวจสอบเอกสารแนบชุดคําขอให�ถกูต�องก�อนจัดส�งมายังกองคลัง เช�น วัน เดือน ป< ในเอกสารทุกฉบับต�องมี เลขที่ใบเสนอสนิค�าและวัน 

เดือน ป<ต�องมีวันส�งมอบสินค�าต�องมี การระบุภาษี มีหรือไม�มีภาษี ต�องระบุในเอกสารทุกคร้ัง    
(3) กรณียืมเงินกรุณาระบุชื่อผู�ยืม และจํานวนเงินที่ยืม ทกุคร้ัง       
(4) ระบุเลขรหัสโครงการ ที่ต�องการจะเบิกเงินทุกคร้ัง เช�น   90158007  (ชื่อบัญชีคือ เงินรับฝาก - โครงการผลิตแพทย#เพิ่มเพื่อชนบทฯ) 

(5) เลือกประเภทเอกสารในระบบติดตามเอกสาร หัวข�อ 18.ขอจัดทําเอกสาร กองทุนเงินนอกงบประมาณ   
        

ติดบาร#โค9ด  

สําหรับเจ�าหน�าที่กองคลัง 

ดําเนินการตามคําขอดังกล"าวดังนี ้
☐ ดําเนินการเรียบร�อยแล�ว 

☐ ส�งคืนแก�ไข ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
               ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   

     ลงช่ือ........................................................ 

         (.........................................................) 
        ........................................................ 

 

     ลงวันท่ี….............................................…... 
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