
 
 

                               บันทกึข้อความ                           
 

หน่วยงาน     คณะรฐัศาสตร์และสังคมศาสตร์                     โทร.  

ที่  อว 7324.02/     วนัที ่   

เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน 
 

เรียน  คณบดีคณะรัฐศาสตรแ์ละสงัคมศาสตร ์
 

  เนื่องด้วยคณะรัฐศาสตรแ์ละสังคมศาสตร์มีความประสงคใ์ห้......................................................... 

พรอ้มด้วย............................................................................................................................................................. 

สังกัดคณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์เดินทางไปปฏิบัตงิานเกี่ยวกับ…………………………………………………....…………………. 

................................................................................. (แนบเรือ่งด้วยถ้ามี)ณ ........................................................ 

โดยพาหนะ.......................................................วนัที่..........เดือน......................พ.ศ...............เวลา.....................น. 

และเดินทางกลับในวนัที่............เดือน.......................พ.ศ..................เวลา..................น. โดย 

 (    )  ไม่ขอเบิกคา่ใช้จา่ยใด ๆ ทั้งสิน้ 

(    )  ขอเบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปปฏิบตัิงานดงันี ้ คอื 

คา่เบี้ยเลีย้งเดินทาง...............................................บาท เงินเพิ่มพิเศษพนักงานขับรถ......................................บาท 

คา่พาหนะเดินทางประมาณ.......................................บาท คา่ที่พัก...............................................................บาท 

และค่าใช้จ่ายอื่น(ระบุ).................................................บาท  

รวมคา่ใช้จา่ยในการเดินทางไปปฏิบัติงานทั้งสิน้ประมาณ............................................................................... บาท  

โดยเบิกคา่ใช้จา่ยจากกองทุน............................................... หมวดเงิน..................................................................  

โครงการ/รายการ............................................................................................ปีงบประมาณ................................. 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน 

   

 
 ………….………………………….………..…………………. 

 (……………………………..………..……..……..…..…….) 

 ประธานหลักสูตร/หัวหน้างาน 

 

 

 

 

 

 ( 1 ) เรียน คณบด ี ( 2 ) เพื่อโปรดพจิารณาอนุมัตกิารเดินทางไปปฏบัิตงิาน 

  เพื่อโปรดพจิารณาอนุมัตกิารเดินทางไป (   )  อนุมัต ิ 

 ปฏบัิตงิาน (   )  ไมอ่นุมัติ…………………………………………. 

  (    ) การรายงานการฝกึอบรม (กจ. 008) 

     

                      (……………………............………….)                                             (……………………............………….) 

                รองคณบด.ี.....................................                                      คณบดี............................................... 

                       วันท่ี...................................                                                 วันท่ี................................... 

 

โดยขอเบิกค่าใชจ้่าย SPSS_FIN (ส าหรับคณะ) 


