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คู่มือแนวปฏิบัติและขัน้ตอน 

การด าเนินงานบัณฑิตศึกษา 

คณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยบัณฑิตศกึษา งานวชิาการ 

คณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

2563 
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ค าน า 

คู่มือฉบับนี้ จัดท ำขึ้นเพื่อให้นิสิตและอำจำรย์บัณฑิตศึกษำ ได้ทรำบแนวปฏิบัติและขั้นตอนกำร

ด ำเนนิงำนของหนว่ยบัณฑติศกึษำ คณะรัฐศำสตร์และสังคมศำสตร์ 

 หน่วยบัณฑิตศึกษำ งำนวิชำกำร คณะรัฐศำสตร์และสังคมศำสตร์ หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ                       

คู่มอืฉบับนีจ้ะอ ำนวยประโยชน์ใหก้ับนิสติและอำจำรย์บัณฑิตศกึษำได้เป็นอย่ำงดี 

 

หน่วยบัณฑติศึกษา งานวิชาการ 

คณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

2563 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 
 

สารบัญ 
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1. วิทยานิพนธ ์
 

ขั้นตอนการด าเนินงานวิทยานิพนธ์ 

 ลงทะเบียนวิทยำนิพนธ์ 

 

      เสนอชื่อเรื่องและแตง่ตั้งคณะกรรมกำรที่ปรึกษำวิทยำนพินธ์ 

 

                                                 สอบโครงรำ่งวิทยำนพินธ์ 

 

           ด ำเนนิกำรท ำวิจัย 

 

          ขอสอบวิทยำนิพนธ ์

 

            สอบวิทยำนิพนธ์ 

 

                                        ตรวจรูปแบบวิทยำนิพนธ์ 

 

                                     ส่งวิทยำนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 

 

                 ขออนุมัติส าเร็จการศึกษา 

 

ป.โท 

ลงทะเบียนเรยีนวิทยำนิพนธ์ครบ 

และเผยแพร่ผลงำน 

ป.เอก 

ลงทะเบียนเรยีนวิทยำนิพนธ์ครบ 

และเผยแพร่ผลงำนและสอบผ่ำน 

กำรสอบวัดคุณสมบัตแิล้ว 

ไม่นอ้ยกว่ำ 1 ภำคกำรศึกษำ 
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เอกสารที่เกี่ยวข้อง บศ. 1 - 18 

บศ.1 แบบฟอร์มประวัติอำจำรย์พิเศษบัณฑติศกึษำ (ยื่นแบบฟอร์ม Grad Online)  

บศ.2 แบบฟอร์มขออนุมัตแิต่งตั้งคณะกรรมกำรที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์  

บศ.3 แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงคณะกรรมกำรที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์  

บศ.4 แบบฟอร์มขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงชื่อเรื่องวิทยำนิพนธ์  

บศ.5 แบบฟอร์มขอรับกำรพิจำรณำโครงร่ำงวทิยำนิพนธ์  

บศ.6 แบบฟอร์มขออนุมัตสิมัครสอบโครงรำ่งวิทยำนพินธ์  

บศ.7 แบบฟอร์มอนุมัติผลกำรพิจำรณำโครงร่ำงวทิยำนิพนธ์  

บศ.8 แบบฟอร์มขอให้ออกหนังสือถึงผูเ้ชี่ยวชำญ เพื่อตรวจแก้ไขเครื่องมอืที่ใชใ้นกำรวิจัย  

บศ.9 แบบฟอร์มขอใหอ้อกหนังสอืเพื่อขอควำมรว่มมอืเก็บข้อมูลเพื่อกำรวิจัย  

บศ.10 แบบฟอร์มขออนุมัติสมัครสอบวิทยำนิพนธ์  

บศ.11 แบบฟอร์มขออนุมัติแตง่ตัง้คณะกรรมกำรสอบวิทยำนพินธ์  

บศ.12 แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงกำรสอบวิทยำนิพนธ์  

บศ.13 แบบฟอร์มสง่รำยงำนผลกำรสอบวิทยำนิพนธ์  

บศ.14 แบบฟอร์มรำยงำนผลกำรตรวจรูปแบบวิทยำนิพนธ์  

บศ.15 แบบฟอร์มน ำส่งวิทยำนพินธ์ฉบับสมบูรณ์  

บศ.16 แบบฟอร์มขออนุมัติส ำเร็จกำรศกึษำ ของนสิิตระดับปริญญำโท  

บศ.17(ใหม่) แบบฟอร์มขออนุมัตสิ ำเร็จกำรศกึษำ ของนิสิตระดับปริญญำเอก  

บศ.18 ค ำร้องสมัครสอบ QE และ Compre ล่ำช้ำ 

หมายเหตุ: Donwload แบบฟอร์มได้ที่ www.spss.up.ac.th หรอื http://grad.up.ac.th/graduate/ 
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มหำวิทยำลัยแตง่ตั้งอำจำรย์ที่

ปรกึษำที่เสนอโดยคณะเจ้ำของ

หลักสูตร ทัง้นี ้อำจำรย์ที่คณะ

เจ้ำของหลักสูตรต้องไดรั้บกำร

แต่งตัง้เป็นอำจำรย์

บัณฑิตศกึษำ มหำวิทยำลัย

พะเยำ แล้วเท่ำนั้น 

 

 

 

1.ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ 

อำจำรย์ที่ปรึกษำ 

                            เห็นชอบ  

นิสติลงทะเบียนวิทยำนิพนธ์ 

 

2.เสนอชื่อเรื่องและแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

  นิสติได้หัวข้อเรื่องวิทยำนิพนธ์ และได้รับควำมเห็นชอบจำกอำจำรย์ที่ปรึกษำแล้ว 

 

นิสติยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติแตง่ตัง้คณะกรรมกำรที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ (บศ.2) 

 

                                    

                                           เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อมูล/คุณสมบัติ 

  

                                                        คณบดี (พิจำรณำอนุมัต/ิไม่อนุมัต)ิ 

 

   คณะจัดท ำค ำสั่งแตง่ตั้งคณะกรรมกำรที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ 

คุณสมบัตอิาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชานโยบายสาธารณะ (เกณฑ์ 2558) 

ประธานที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์+กรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (ร่วม)  

1.ต้องเป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตร 

2.มีต ำแหน่ง ผศ.ดร./รศ.ดร./รศ. 

3.ต้องมีผลงำนทำงวิชำกำรที่ได้รับกำรเผยแพร่ตำมหลักเกณฑ์ที่ก ำหนดในกำรพิจำรณำแต่งตั้งให้บุคคลด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำรอย่ำงน้อย 3 

รำยกำร ในรอบ 5 ปียอ้นหลัง โดยอย่ำงน้อย 1 รำยกำร ต้องเป็นผลงำนวิจัย 

4.อำจำรย์ที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ร่วม  (ถ้ำมี)  ต้องมีคุณวุฒิและคุณสมบัติดังนี ้   

       -อำจำรย์ที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ร่วมที่เป็นอำจำรย์ประจ ำ  ต้องมีคุณวุฒิ และผลงำนทำงวิชำกำรเช่นเดียวกับอำจำรย์ที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์หลัก      

       -ส ำหรับอำจำรย์ที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ร่วมที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอก  ต้องมีคุณวุฒิปริญญำเอกหรือเทียบเท่ำ  และมีผลงำนทำงวิชำกำรที่

ได้รับกำรตีพิมพ์เผยแพร่ในวำรสำร ที่มีชื่ออยู่ในฐำนข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชำติ  ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยำนิพนธ์ห รือกำรค้นคว้ำ

อสิระ  ไม่น้อยกว่ำ  10  เรื่อง                  

        -กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและผลงำนทำงวิชำกำร ตำมที่ก ำหนดข้ำงต้น  ผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอกจะต้องเป็นผู้มีควำมรู้ควำม

เชี่ยวชำญและประสบกำรณ์สูง เป็นที่ยอมรับ  ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหั วข้อวิทยำนิพนธ์หรือกำรค้นคว้ำอิสระ  โดยผ่ำนควำมเห็นชอบจำก                       

สภำสถำบันอุดมศึกษำแห่งนั้น  และแจ้งคณะกรรมกำรกำรอุดมศึกษำรับทรำบ    
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3.(กรณ ีขอเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการที่ปรกึษาวิทยานิพนธ์) 

นิสติยื่นแบบฟอร์ม 

ขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงคณะกรรมกำรที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ (บศ.3) 
 

 

 

                              เจ้ำหนำ้ที่ตรวจสอบข้อมูล/คุณสมบัติ    ตรวจสอบกำรคุมวิทยำนพินธ์ 
       ไม่เห็นชอบ                                                                   และคุณสมบัติของคณะกรรมกำรที่ปรกึษำวิทยำนิพนธ์ 

                                                         

                                                       ประธำนหลักสูตร 

                 เห็นชอบ   
               ไม่อนุมัติ          

                                              คณบดี (พิจำรณำอนุมัติ/ไม่อนุมัต)ิ 

                                                            อนุมัติ      

     

 

4. (กรณขีอเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่องวทิยานิพนธ์) 

นิสติยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่องวิทยำนิพนธ์ (บศ.4) 

                              ไม่เห็นชอบ 

ประธำนที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ 

                              ไม่เห็นชอบ 

ประธำนหลักสูตร 

                    ไม่อนุมัติ 

 คณบดี (พิจำรณำอนุมัต/ิไม่อนุมัต)ิ 
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5. สอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

   นิสติยื่นแบบฟอร์ม 

      ขอรับกำรพิจำรณำโครงรำ่งวิทยำนิพนธ์ (บศ.5) 

     และขออนุมัติสมัครสอบโครงรำ่งวิทยำนพินธ์ (บศ.6) 

 

                ไม่เห็นชอบ 

    ประธำนที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ 

                                                                                

   นิสติช ำระเงินที่กองคลัง    

            ไม่เห็นชอบ 

คณบดี (พิจำรณำอนุมัติ/ไม่อนุมัต)ิ    

                ไม่อนุมัติ                                                                            

   คณะจัดท ำค ำสั่งแตง่ตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำโครงร่ำงวิทยำนพินธ์ 

 

     คณะก ำหนดวันสอบและจัดสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                      (มตี่อ) 
 

ค่าสมัครสอบ 2,000 บาท 

นิสิตส่งเล่มโครงร่าง 

ไม่น้อยกว่า 5 เล่ม 

เสนอคณะเจ้าของ

หลักสูตร ก่อนวัน

สอบ ไม่น้อยกว่า 7 

วันท าการ 
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                 ไม่อนุมัติ         คณะกรรมกำรพิจำรณำโครงรำ่งกรอกผลกำรพิจำรณำใน 

    แบบฟอร์มอนุมัติผลกำรพิจำรณำโครงร่ำงวทิยำนิพนธ์ (บศ.7) 

                                                                    

                                                                  อนุมัติ โดยมเีงื่อนไข ให้ปรับปรุงแก้ไข 

    นิสติส่งเอกสำรปรับปรุงแก้ไขโครงรำ่ง 

 ตำมข้อเสนอของคณะกรรมกำรพิจำรณำโครงร่ำงวทิยำนพินธ์ 

                                                                                                                                 
                ไม่อนุมัติ                                                                                                                   อนุมัติ โดยไม่มเีงื่อนไข 

คณะกรรมกำรพิจำรณำโครงรำ่งได้ตรวจสอบกำรปรับปรุงแก้ไข 

โครงสรำ้งของนสิิตเรียบร้อยแล้ว 

                                      อนุมัติ 
                            

คณบดี 

                                                    ทรำบ 

คณะจัดท ำประกำศให้นสิิตด ำเนนิกำรท ำวิจัย 

 

คณะส่งผลการพจิารณาโครงร่าง (บศ.7) ให้มหาวิทยาลัยทราบ 

(เอกสารแนบ-ค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรกึษา+ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรรมการพิจารณาโครงร่าง 

+ค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์บัณฑิตศกึษา) 

 

 

คุณสมบัตปิระธานกรรมการ+กรรมการพิจารณาโครงร่าง 

หลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวชิานโยบายสาธารณะ (เกณฑ์ 2558) 

1.ประธานกรรมการ 1 คน+กรรมการพิจารณาโครงร่าง 4 คน (ได้รับการแต่งตั้งเป็นอาจารย์บัณฑิตศกึษาในปีการศึกษานั้นๆ) 

2.มีต ำแหน่ง ผศ.ดร./รศ.ดร./รศ. 

3.ต้องมีผลงำนทำงวิชำกำรที่ได้รับกำรเผยแพร่ตำมหลักเกณฑ์ที่ก ำหนดในกำรพิจำรณำแต่งตั้งให้บุคคลด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำรอย่ำงน้อย                      

3 รำยกำร ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่ำงน้อย 1 รำยกำร ต้องเป็นผลงำนวิจัย 
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6. ด าเนินการวิจัย 

นิสติยื่นแบบฟอร์ม 

ขอให้ออกหนังสือผูเ้ชี่ยวชำญ เพื่อตรวจแก้ไขเครื่องมอืที่ใชใ้นกำรวิจัย (บศ.8) 

และขอให้ออกหนังสอืเพื่อขอควำมรว่มมอืเก็บข้อมูลเพื่อกำรวิจัย (บศ.9) 

         ไม่เห็นชอบ 

ประธำนที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ 

                                                                                                                เห็นชอบ                                                        

คณะออกหนังสอื ตรวจแก้ไขเครื่องมือ/เก็บข้อมูลให้นิสิต 

 

7. ด าเนินการท าวิจัย กรณ ีการท าวิจัยที่เกี่ยวข้องกับมนุษย์/สัตว์ 

นิสติน ำโครงร่ำงวิทยำนิพนธ์ที่ผ่ำนกำรอนุมัตจิำกคณะกรรมกำรพิจำรณำโครงร่ำง 

ไม่อนุมัติ                                                                                   เสนอ                                                            ไม่อนุมัติ 

ประธำนหลักสูตร 

 

              ขออนุมัตกิำรท ำวิจัยในมนุษย์                        ขออนุมัตกิำรท ำวิจัยในสัตว์ 

                                                                    เสนอ                                                                                  เสนอ 

 

คณะกรรมกำรจรยิธรรมกำรวิจัยในมนุษย์             คณะกรรมกำรจรรยำบรรณกำรใชใ้นสัตว์ 

                                    อนุมัต ิ

นิสติต้องด ำเนินกำรวิจัยภำยใน 1 ปี หลังจำกได้รับอนุมัติจำกมหำวิทยำลัย 

 

หมายเหตุ : กรณีนสิิตท ำวิจัยที่เกี่ยวข้องกับมนุษย์/สัตว์ ต้องแนบหนังสอือนุมัติจำก 

คณะกรรมกำรจรยิธรรมกำรวิจัยในมนุษย์/คณะกรรมกำรจรรยำบรรณ 

กำรใชส้ัตว์ ทุกครั้งในกำรด ำเนินกำรวิจัย 
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นิสิตยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติ

แต่งต้ังคณะกรรมกำรสอบ

วทิยำนิพนธ์ (บศ.11) ก่อนวัน

สอบอย่างน้อย 30 วัน ท าการ 

8.ขอสอบวิทยานิพนธ์  

นิสติกรอกแบบฟอร์ม 

ขออนุมัตสิมัครสอบวิทยำนิพนธ์ (บศ.10) 

และขออนุมัตแิต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบวิทยำนิพนธ์ (บศ.11) 

 

ประธำนปรึกษำวิทยำนิพนธ์ 

                                                       เห็นสมควร/เห็นชอบ 

นิสติช ำระเงินค่ำสมัครสอบที่กองคลัง 

             ไม่อนุมัติ                                                                                       

คณบดี (พิจำรณำอนุมัติ/ไม่อนุมัต)ิ    

   

                                          คณะจัดท ำค ำสั่งแตง่ตั้งคณะกรรมกำรสอบวิทยำนิพนธ์ 

 

คณะส่งส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

ไปยังกองบรกิารการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

9.สอบวิทยานิพนธ์ 

คณะแต่งตัง้คณะกรรมกำรสอบวิทยำนิพนธ์ 

 

ป.โท 

- หลักสูตรภำษำไทย     คนละ 5,000 บำท 

- หลักสูตรภำษำอังกฤษ คนละ 7,000 บำท 

ป.เอก 

- หลักสูตรภำษำไทย     คนละ 7,000 บำท 

- หลักสูตรภำษำอังกฤษ คนละ 10,000 บำท 

 

คณะกรรมการสอบ

วทิยานิพนธ์ 

ป.โท : 3 คน ท้ังน้ีต้องมี

ผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอก 1 คน 

ป.เอก : 5 คน ท้ังน้ีต้องมี

ผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอก 2 

คน 
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ประธำนที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ 

 

                                                                                                                                                                                     

 ประสำนกรรมกำรคุมสอบวิทยำนพินธ์                       ขออนุมัตคิ่ำใช้จำ่ยในกำรจัดสอบวิทยำนิพนธ์ 

                                                                                                                                                  

                                                                        คณะเจ้ำของหลักสูตร 

                                                                                                                                                                                                     อนุมัติ 

        คณะก ำหนดวันสอบและจัดสอบ 

 

   ไม่ผ่ำน        คณะกรรมกำรกำรสอบวิทยำนพินธ์กรอกผลกำร    

                 สอบในแบบฟอร์มสง่รำยงำนผลวิทยำนิพนธ์ (บศ.13) 

                                                                          ผ่ำน                                                                                             

                             ประธำนที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์  

                                                                                                                                         เห็นชอบ                                     

                       ประธำนหลักสูตร 

                                                                                                      เห็นชอบ                                                                     

                      คณบดี 

 

 

คณะกรรมการการสอบฯต้องรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ 

ให้มหาวิทยาลัยทราบ (บศ.13) ภายใน 15 วัน นับการวันสอบวิทยานิพนธ์ 

(เอกสารแนบ-ข้อมูลการศึกษา+ประกาศด าเนินการวิจัย+UP23+ค าสั่งคณะกรรมการ 

สอบวิทยานิพนธ์+ใบตอบรับการตีพิมพ์เผยแพร่+ค าสั่งแต่งตั้ง 

อาจารย์พิเศษ อาจารย์บัณฑิต+ค าสั่งคณะกรรมการ 

พิจารณาโครงร่าง+ส าเนา บศ.7+ส าเนาฐานข้อมูล TCI) 

นิสิตมีสิทธิข์อย่ืนสอบ 

วิทยำนิพนธ์ใหม่ หลงักำรสอบ 

คร้ังแรก ไม่นอ้ยกว่า 20 วนัท าการ 

 

วันสอบวิทยำนิพนธ์ต้องห่ำงจำกวันประกำศ

อนุมัติ ให้นิสิตด ำเนนิกำรทำงวิจัยตำมโครงร่ำง

วิทยำนิพนธ์ ไม่นอ้ยกว่ำ 90 วัน 
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นิสติยื่นแบบฟอร์ม 

ขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงกำรสอบวิทยำนิพนธ์ (บศ.12) 

                ไม่เห็นชอบ 

ประธำนที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ 

                 ไม่เห็นชอบ                                                                            เห็นชอบ 

ประธำนหลักสูตร 

                 ไม่อนุมัติ                                                                              เห็นชอบ 

คณบดีเจำ้ของหลักสูตร 

                                      อนุมัติ 

คณะด าเนินการจัดสอบตามขั้นตอนต่อไป 

 

 

 

 

 

 

ในวันสอบจะต้องมีคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ครบ จึงจะถอืว่าการสอบน้ัน 

มีผลสมบูรณ์ ถ้ำคณะกรรมกำรสอบวิทยำนพินธ์ไม่ครบ ให้เลื่อนกำรสอบออกไป 

**กรณมีีความจ าเป็น อาจขอเปลี่ยนแปลงการสอบได้ แต่ต้องได้รับการแต่งตั้ง 

ก่อนวันสอบไม่น้อยกว่า 15 วันท าการ โดยด ำเนินกำรดังนี้ 
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10.ตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ 

นิสติที่สอบวิทยำนิพนธ์ผ่ำนแล้ว ให้ยื่นแบบฟอร์ม 

รำยงำนผลกำรตรวจสอบรูปแบบวิทยำนิพนธ์ (บศ.14) 

พร้อมเล่มวิทยำนิพนธ์ต้นฉบับ จ ำนวน 1 เล่ม 

 

 

ประธำนที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ 

     ตรวจสอบรูปแบบเล่มวิทยานพินธ์ ให้เป็นไปตาม 
       ไม่เห็นชอบ                                                                                    คูม่อืสารนิพนธ์ มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2554 

ประธำนหลักสูตร 

          ไม่เห็นชอบ                                                                                 เห็นชอบ 

คณบดีเจำ้ของหลักสูตร 

                                                                                  เห็นชอบ ส่งคณะกรรมกำรตรวจรูปแบบ 

คณะกรรมกำรตรวจรูปแบบวิทยำนิพนธ์ (กบศ.) 

                                                                              ตรวจสอบควำมถูกต้อง ให้เป็นไปตำมคู่มือสำรนิพนธ์ฯ 

                                              ถูกต้อง                                       ไม่ถูกต้อง 

แจ้งนิสิตน ำไปเข้ำเล่มสมบูรณ์          แจ้งนสิิตด ำเนินกำรแก้ไข 

 

หมายเหตุ: นิสิตรหัส 59 เป็นต้นไปใช้ระบบ ithesis 
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11.ส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 

                                             นิสติยื่นแบบฟอร์ม 

   น ำส่งวิทยำนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ (บศ.15) 

                                        พร้อมเอกสำรประกอบที่ระบุในแบบฟอร์ม 

 
เห็นสมควร ไม่อนุมัต ิ

                                     ประธำนที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ 

                                 

เห็นสมควร ไม่อนุมัติ                                                                 เห็นสมควรอนุมัต ิ

ประธำนหลักสูตร 

                          

ไม่อนุมัติ                                                                                เห็นสมควรอนุมัต ิ

คณบดีเจำ้ของหลักสูตร 

                                                               อนุมัติ พร้อมลงนำมในหน้ำอนมุัติและ 

                                            ลงวัน/เดือน/ปี                                     

คณะยื่นแบบฟอร์ม 

ขออนุมัติส าเร็จการศึกษา ของนิสิตระดับปรญิญาโท (บศ.16) 

ขออนุมัติส าเร็จการศึกษา ของนิสิตระดับปริญญาเอก (บศ.17) 

พร้อมเอกสารแนบ ไปยัง กองบรกิารการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

หน้าอนุมัตใินเล่มวิทยานิพนธ ์

ฉบับสมบูรณ์ 

คณะกรรมการสอบ

วทิยานิพนธ ์

ต้องลงนามจริงทุกเล่ม  

ห้ามส าเนา 
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12.ขออนุมัติการส าเร็จการศึกษา 

                                                     คณะยื่นแบบฟอร์ม 

     ขออนุมัตสิ ำเร็จกำรศกึษำ ของนิสิตระดับปริญญำโท (บศ.16) 

                             ขออนุมัตสิ ำเร็จกำรศกึษำ ของนิสิตระดับปริญญำเอก (บศ.17) 

 พร้อมเอกสำรแนบจำกนิสิต 

 

 

                   ประธำนหลักสูตร 

                                                                           ตรวจสอบเงื่อนไขกำรส ำเร็จกำรศึกษำ 

                                                                           แลว้ครบถ้วน 

                                                 คณบดีเจ้ำของหลักสูตร 

                                                                                       เห็นสมควรเสนอชื่อเพื่ออนุมัติให้ได ้

                                                                                       รับปริญญำ วันท่ี........ 

                                               มหำวิทยำลัย 

                                                                           กองบริการการศึกษา ตรวจสอบเงื่อนไข 

                                                                                      การส าเร็จการศึกษาอีกครั้ง          

    

                                      ไม่อนุมัติ                                                               อนุมัติ 

                นิสิตไม่ส าเร็จการศึกษา          นิสิตส าเร็จการศึกษา 
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2. การศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง/IS 

 

ขั้นตอนการด าเนินงานการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง/IS ส าหรับนสิิตระดับปริญญาโท แผน ข 

นิสติลงทะเบียนตำมแผนกำรศกึษำ 

 

                  เสนอหัวข้อและแต่งตั้งอำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 

 
 

เสนอโครงรำ่งตอ่อำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 
 

ด ำเนนิกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 

 

นิสติน ำเสนอผลงำนกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง  

 

สอบปำกเปล่ำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 

 

ตรวจรูปแบบกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 

 

ส่งเล่มรำยงำนกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเองฉบับสมบูรณ์ 

 

สอบประมวลความรูผ้่าน               ขออนุมัติส าเร็จการศึกษา 
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แบบฟอร์ที่เกี่ยวข้อง (บข. 1 - 13 IS) 

บข. 1 แบบฟอร์มขออนุมัติแต่งตั้งอำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง  

บข. 2 แบบฟอร์มขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงอำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง   

บข. 3 แบบฟอร์มขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงชื่อเรื่องกำรศึกษำค้นคว้ำด้วยตนเอง   

บข. 4 แบบฟอร์มอนุมัติผลกำรพิจำรณำโครงรำ่งกำรศึกษำค้นคว้ำด้วยตนเอง   

บข. 5 แบบฟอร์มขอใหอ้อกหนังสือถึงผูเ้ชี่ยวชำญ เพื่อขอควำมอนุเครำะหต์รวจแก้ไขเครื่องมือที่ใชใ้น

กำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง   

บข. 6 แบบฟอร์มขอให้ออกหนังสือขอควำมรว่มมอืเก็บข้อมูลเพื่อกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง   

บข. 7 แบบฟอร์มรำยงำนผลกำรตพีิมพ์เผยแพรผ่ลงำนกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง   

บข. 8 แบบรำยงำนผลกำรตรวจรูปแบบกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง   

บข . 9 แบบฟอร์มน ำส่งเล่มกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเองฉบับสมบูรณ์   

บข. 10 แบบฟอร์มขออนุมัติส ำเร็จกำรศกึษำ ของนสิิตระดับปริญญำโท แผน ข   

บข. 11 แบบฟอร์มขออนุมัติสอบกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง   

บข. 12 แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงกำรสอบกำรศึกษำค้นคว้ำด้วยตนเอง   

บข. 13 แบบฟอร์มส่งรำยงำนผลกำรสอบกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง   

 

หมายเหตุ: Donwload แบบฟอร์มได้ที่ www.spss.up.ac.th หรอื http://grad.up.ac.th/graduate/ 

 

http://grad.up.ac.th/graduate/
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1.เสนอชื่อเรื่องและแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรกึษาการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 

นิสติยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติแตง่ตัง้คณะกรรมกำรที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ (บข.1) 

 

                                    

                                           เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อมูล/คุณสมบัติ 

  

                                                                 ประธำนหลักสูตร 

   

                                            คณบดี (พิจำรณำอนุมัต/ิไม่อนุมัติ) 

 

   คณะจัดท ำค ำสั่งแตง่ตั้งอำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 

 

คุณสมบัติอาจารยท์ี่ปรกึษาการศกึษาค้นคว้าด้วยตนเอง 

หลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรมหาบณัฑิต สาขาวิชานโยบายสาธารณะ (เกณฑ์ 2558) 

1.ต้องเป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตร 

2.มตี ำแหนง่ ผศ.ดร./รศ.ดร./รศ. 

3.ต้องมีผลงำนทำงวิชำกำรท่ีได้รับกำรเผยแพร่ตำมหลักเกณฑ์ท่ีก ำหนดในกำรพิจำรณำแต่งตั้งให้บุคคลด ำรงต ำแหน่งทำง

วชิำกำรอยำ่งน้อย 3 รำยกำร ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอยำ่งน้อย 1 รำยกำร ต้องเป็นผลงำนวิจัย 
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2.(กรณ ีขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ที่ปรึกษาการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง) 

นิสติยื่นแบบฟอร์ม 

ขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงอำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง (บข.2) 
 

 

 

                              เจ้ำหนำ้ที่ตรวจสอบข้อมูล/คุณสมบัติ            
      ไม่เห็นชอบ                                                                    

                                                         

                                                       ประธำนหลักสูตร 

                 เห็นชอบ   
               ไม่อนุมัติ          

                                              คณบดี (พิจำรณำอนุมัต/ิไม่อนุมัต)ิ 

                                                            อนุมัติ      

     

คณะจัดท ำค ำสั่งแตง่ตั้งอำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 

 

3. (กรณขีอเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่องการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง) 

นิสติยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่อง (บข.3) 

                              ไม่เห็นชอบ 

อำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 

                              ไม่เห็นชอบ 

ประธำนหลักสูตร 

                    ไม่อนุมัติ 

 คณบดี (พิจำรณำอนุมัต/ิไม่อนุมัต)ิ 
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4. ขออนุมัติผลการพจิารณาโครงร่างการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 

   นิสติยื่นแบบฟอร์ม 

     ขออนุมัตผิลกำรพิจำรณำโครงร่ำงกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง  (บข.4) 

      

 

อำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง                                                                                

   

ประธำนหลักสูตร 

 

 คณบดี (พิจำรณำอนุมัต/ิไม่อนุมัต)ิ    

                                                                                            

                          คณะจัดท ำประกำศใหน้ิสติด ำเนินกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง  

   

 

5. การออกหนังสือผู้เชี่ยวชาญ เพื่อตรวจแก้ไขเครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย 

นิสติยื่นแบบฟอร์ม 

ขอให้ออกหนังสือผูเ้ชี่ยวชำญ เพื่อตรวจแก้ไขเครื่องมอืที่ใชใ้นกำรวิจัย (บข.5) 

         

อำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง                                                                                

                                                                                                                                                                       

คณบดี (พิจำรณำอนุมัติ/ไม่อนุมัต)ิ    

 

คณะออกหนังสอืผูเ้ช่ียวชำญ เพื่อตรวจแก้ไขเครื่องมอืที่ใชใ้นกำรวิจัย 
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6. การขอให้ออกหนังสือขอความร่วมมือเก็บข้อมูลเพื่อการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง  

นิสติยื่นแบบฟอร์ม 

ขอให้ออกหนังสือขอควำมร่วมมอืเก็บข้อมูลเพื่อกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง (บข.6) 

         

อำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง                                                                                

                                                                                                                                                                       

คณบดี (พิจำรณำอนุมัติ/ไม่อนุมัต)ิ    

 

คณะออกหนังสอืขอควำมร่วมมอืเก็บข้อมูลเพื่อกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 

 

7.การรายงานผลการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง  

(หลังจากผลงานนิสิตได้รับการเผยแพร่) 

นิสติยื่นแบบฟอร์ม 

แบบฟอร์มรำยงำนผลกำรตีพิมพ์เผยแพร่ผลงำนกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง (บข.7) 

         

อำจำรย์ที่ปรึกษำทำงวิชำกำร 

                                                                                             

ประธำนหลักสูตร 

                                                   

คณบดี (พิจำรณำเห็นชอบ/ไม่เหน็ชอบ)    
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8. ขออนุมัติสอบการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 

นิสติกรอกแบบฟอร์ม 

ขออนุมัตสิอบกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง (บข.11) 

 

อำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง                                                                                                                                       

 

ประธำนหลักสูตร 

                                                                                  

                                                               เจำ้หน้ำที่ตรวจสอบข้อมูล 

 

คณบดี (พิจำรณำอนุมัติ/ไม่อนุมัต)ิ    

   

                          คณะจัดท ำค ำสั่งแต่งตัง้คณะกรรมกำรสอบกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 

9.ตรวจรูปแบบการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 

นิสติที่สอบกำรศึกษำค้นคว้ำด้วยตนเองผำ่นแลว้ ให้ยื่นแบบฟอร์ม 

รำยงำนผลกำรตรวจสอบรูปแบบกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง (บข.8) 

พร้อมเล่มกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง ต้นฉบับ จ ำนวน 1 เล่ม 

 

 

อำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 

     ตรวจสอบรูปแบบเล่มวิทยานพินธ์ ให้เป็นไปตาม 
                                                                                                        คู่มอืสารนิพนธ์ มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2554 

ประธำนหลักสูตร 

                                                                                         เ 

คณบดีเจำ้ของหลักสูตร 

                                                                                  เห็นชอบ ส่งคณะกรรมกำรตรวจรูปแบบ 
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คณะกรรมกำรตรวจรูปแบบกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง (เจำ้หนำ้ที่ที่ได้รับกำรแต่งตัง้) 

                                                                              ตรวจสอบควำมถูกต้อง ให้เป็นไปตำมคู่มือสำรนิพนธ์ฯ 

                                              ถูกต้อง                                       ไม่ถูกต้อง 

แจ้งนิสติน ำไปเข้ำเล่มสมบูรณ์          แจ้งนสิิตด ำเนินกำรแก้ไข 

หมายเหตุ: นิสิตรหัส 59 เป็นต้นไปใช้ระบบ ithesis 

10.ส่งเล่มการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเองฉบับสมบูรณ์ 

                                             นิสติยื่นแบบฟอร์ม 

   น ำส่งกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง ฉบับสมบูรณ์ (บข.9) 

                                      
เห็นสมควร ไม่อนุมัต ิ

                                     อำจำรย์ที่ปรึกษำกำรศกึษำค้นคว้ำด้วยตนเอง 

                                 

เห็นสมควร ไม่อนุมัติ                                                                 เห็นสมควรอนุมัต ิ

ประธำนหลักสูตร 

                          

ไม่อนุมัติ                                                                                เห็นสมควรอนุมัต ิ

คณบดีเจำ้ของหลักสูตร 

                                                               อนุมัติ พร้อมลงนำมในหน้ำอนมุัติและ 

                                            ลงวัน/เดือน/ปี                                     
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12.ขออนุมัติการส าเร็จการศึกษา 

                                                     นิสิตยื่นแบบฟอร์ม 

     ขออนุมัตสิ ำเร็จกำรศกึษำ ของนิสิตระดับปริญญำโท แผน ข (บข.10) 

พร้อมเอกสำรแนบจำกนิสิต 

 

 

          อำจำรย์ที่ปรึกษำทำงวิชำกำร 

                                                                           ตรวจสอบเงื่อนไขกำรส ำเร็จกำรศึกษำ 

                                                                           แลว้ครบถ้วน 

                                                      ประธำนหลักสูตร 

  

 

                                                  คณบดีเจำ้ของหลักสูตร 

                                                                                       เห็นสมควรเสนอชื่อเพื่ออนุมัตใิห้ได ้

                                                                                       รับปริญญำ วันท่ี........ 

                                               มหำวิทยำลัย 

                                                                           กองบริการการศึกษา ตรวจสอบเงื่อนไข 

                                                                                      การส าเร็จการศกึษาอีกครั้ง          

    

                                      ไม่อนุมัติ                                                               อนุมัติ 

                นิสิตไม่ส าเร็จการศึกษา          นิสิตส าเร็จการศึกษา 
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1. การสอบประมวลความรู้ 

 

ขั้นตอนการด าเนินงานการสอบประมวลความรู้ 

นิสติยื่นสมัครสอบประมวลควำมรูท้ี่ www.reg.up.ac.th 

 

          คืนเงิน 

                           นิสติช ำระเงินที่เค้ำเตอร์เซอร์วสิ หรอืกองคลัง 

                            กองคลังตรวจสอบข้อมูลกำรช ำระเงิน 

        ตรวจสอบและไม่รับสมัคร                                                             2-3 วันท ำกำร 

                                                          กองบริกำรกำรศกึษำ 

                            ตรวจสอบกำรรับสมัคร 

     

กองบริกำรกำรศกึษำ ด ำเนินกำรส่งรำยชื่อผูม้ีสทิธิ์สอบให้คณะจัดท ำประกำศ 

พร้อมประกำศขึ้นเว็บไซต์  
 

คณะผู้รับผดิชอบฯ จัดท ำค ำสั่งแต่งตัง้คณะกรรมกำรออกข้อสอบ 

คัดเลือกข้อสอบ, จัดท ำขอ้สอบและตรวจขอ้สอบ และอำจำรย์คุมสอบ 

และด ำเนินกำรสอบตำมตำรำง 

 

                                                                                      

กองบริกำรกำรศกึษำ จัดท ำ (ร่ำง) ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำตัดสินผล 

เสนอมหำวิทยำลัยเพื่อพิจำรณำแต่งตัง้ 

 
 

คณะ/วิทยำลัย จัดส่งข้อมูลคะแนนผลกำรสอบมำยัง กองบริกำรกำรศกึษำ ภำยในเวลำที่ก ำหนด 

 
 

กองบริกำรกำรศกึษำ จัดประชุมพิจำรณำตัดสินผล 

และจัดท ำประกำศผลสอบ เสนอมหำวิทยำลัยพิจำรณำอนุมัติ 

                                              อนุมัต/ิจัดส่งประกำศผลสอบ 
  

คณะผู้รับผิดชอบฯ แจ้งผลการสอบให้นิสิตทราบเป็นรายบุคคล 

ค่าสมคัรสอบ ครัง้ละ 500 บาท 

http://www.reg.up.ac.th/
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